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VIEZBA U POWER POINTU

Otvoriti novu PowerPoint prezentaciju, na temu Informatika.

Umetnuti (Insert) dva nova slajda (New Slide).

a.  Zaskicu prvog slajda (Slide Layout) izabrati Title, Text, and Content (naslov,
tekst 1 dodatni sadrzaj).

b.  Zaskicu drugog slajda (Slide Layout) izabrati Title and Chart (naslov i grafik).

C.  Zaskicu treceg slajda (Slide Layout) izabrati Title and Content over

Text (naslov i dodatni sadrzaj iznad teksta).

Vode¢i slajd (Slide Master) urediti na sljedeci nacin:

a. Nacrt slajda (Slide Design) izabrati po Zelji.

b. Za naslov vodeceg slajda (Master title slide) odabrati tip slova (font) Benguiat
Bk BT, velicine (size) 36, podebljano (bold).

c.  Zatekst vodeceg slajda (Master text styles) odabrati tip slova (font) Century
Gothic, veli¢ine (size) 28, iskoseno (italic).

Slajd 1 urediti na sljedeci nacin:

a.  Zanaziv slajda unjeti Informatika (Click to add title).

b.  Zatekst slajda unjeti po tactkama: E-mail; Internet; Microsoft Word; Microsoft
Excel i Microsoft Power Point (Click to add text).

c. U prostor za unos dodatnog sadrzaja (Click icon to add content) umetnuti sliku
racunara iz Clip Art-a (Insert Clip Art).

Slajd 2 urediti na sljedeci nacin:

a.  Zanaziv slajda unjeti Distribucija ¢asova (Click to add title).

b. Unjeti grafik koji ¢e predstavljati distribuciju ¢asova prakti¢ne nastave i to: E-
mail (2 casa); Internet (1 cas); Microsoft Word(2 casa); Microsoft Excel (2
¢asa) i Microsoft Power Point (1 ¢as) (Double click to add chart). Na X-osi
predstaviti nastavne cjeline, a na Y-osi predstaviti broj casova.

C.  Zavelicinu fonta oznaka na X-0si i Y-0si izabrati (Size) 12.

d.  Skale (Scale) na X-osi i Y-o0si podesiti da podioci izmedu oznaka budu 1.

Slajd 3 urediti na sljedeci nacin:

a.  Zanaziv slajda unjeti Ispit (Click to add title).

b. U prostor za unos dodatnog sadrzaja (Click icon to add content) umetnuti
dijagram (Double click to add diagram or organization chart) koji ¢e
predstavljati dijelove ispita na predmetu Informatika: prvi nivo Ispit; drugi
Nivo Prakticni deo i Teorijski deo.

C. Za tekst slajda unjeti (Click to add text) po tatkama: Prakticni deo - 60%
ukupne ocjene; Teorijski deo — 40% ukupne ocjene.

Podesiti da se naslovi svih slajdova pojavljuju (Entrance) klikom na mi§ uz izabranu

animaciju (Custom Animation) Expand.

Podesiti da se slike svih slajdova pojavljuju (Entrance) klikom na mi$ uz izabranu

animaciju (Custom Animation) Fade.

Podesiti da se tekst svih slajdova pojavljuje (Entrance) klikom na mi§ uz izabranu

animaciju (Custom Animation) Fly in.

Za prelaze izmedu slajdova (Slide Transition) izabrati tranziciju po Zelji (Apply to

selected slides). Za brzinu tranzicije (Modify Transition — Speed) izabrati Slow.

Podesiti da se prelazi izmedu slajdova (Advance slide) vr$e klikom na mi§ (On mouse

click). Izabrane prelaze primjeniti na sve slajdove (Apply to All slides).

Pokrenuti prezentaciju (Slide Show).



